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Regulamin
rekrutacji uczniéow i uczennic

w ramach projektu Swietokrzyska Edukacja Zawodowa —

Swietokrzyskie staze uczniowskie,

realizowanego w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
wspoHinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
Priorytet FESW.08 Edukacja na wszystkich etapach zycia,
Dzialanie FESW.08.04 Rozwo¢j szkolnictwa branzowego,
zlozonego w odpowiedzi na ogloszenie o naborze niekonkurencyjnym
nr FESW.08.04-1Z.00-001/24
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§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w stazach uczniowskich, w tym
kryteria kwalifikacyjne, zasady przyjmowania zgloszen i kwalifikacji uczestnikow oraz
ich prawa i obowiazki w trakcie trwania Swictokrzyskich stazy uczniowskich.

2. Staze uczniowskie, ktérymi objeci beda uczniowie 1 uczennice technikum, sg finansowane
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027
wspoOtinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet
FESW.08 Edukacja na wszystkich etapach Zzycia, Dzialanie FESW.08.04 Rozwoj
szkolnictwa branzowego.

3. Beneficjentem projektu jest Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

4. Biuro projektu miesci si¢ w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj 516.

5. Swictokrzyskie staze uczniowskie beda sie odbywac zgodnie z art. 121 a ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, z p6zn. zm.).

§2
Definicje pojeé
Pojecia uzyte w regulaminie oznaczaja:

1) projekt — rozumie sie przez to projekt pn. ,,Swictokrzyska Edukacja Zawodowa”
realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet FESW.08 Edukacja na wszystkich etapach
zycia, Dziatanie FESW.08.04 Rozwdj szkolnictwa branzowego, zlozonego

w odpowiedzi na ogloszenie o naborze niekonkurencyjnym nr FESW.08.04-1Z.00-
001/24;

2) okres realizacji projektu — okres od 1 wrzesnia 2024 r. do 30 wrzesnia 2028 r;

3) Wojewoddztwo — rozumie sie przez to Wojewddztwo Swietokrzyskie - organizator
stazy uczniowskich;

4) SAW - Szkolny Animator Wspotpracy, ktorego funkcje wykonuje nauczyciel zawodu
zatrudniony w technikum, ktérego uczniowie 1 nauczyciele uczestnicza w projekcie;

5) komisja rekrutacyjna — komisja powotana przez SAW, ktorej zadaniem jest ogloszenie
1 przeprowadzenie rekrutacji wsrdd ucznidow 1 uczennic technikum;

6) kandydat — uczen lub uczennica technikum, ktory zlozyt wniosek rekrutacyjny

do stazu uczniowskiego;

7) staz — rozumie si¢ przez to staz uczniowski, bedgcy forma nabywania doswiadczenia
1 umiejetnosci praktycznych przez ucznidw technikum niezbednych do wykonywania
prac w zawodzie w rzeczywistych warunkach pracy;
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8) stazysta — uczen lub uczennica, ktéry/a dobrowolnie zglosil che¢ uczestnictwa
w stazach 1 zostal/a zakwalifikowany/a przez Komisj¢ rekrutacyjng w technikum do
udziatu w Swictokrzyskich stazach uczniowskich;

9) przedsigbiorca - podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza lub inng, osoba
fizyczna bedaca wlascicielem przedsiebiorstwa, zaktadu ustugowego, warsztatu itp.
oraz instytucja dziatajaca w branzach zgodnych z kierunkiem ksztatcenia zawodowego
ucznia/uczennicy na stazu;

10) opiekun stazysty — osoba wyznaczona przez przedsigbiorce, sprawujgca nadzor nad
stazystag oraz prawidlowa organizacja iprzebiegiem stazu, zgodnie z przyjetym
programem stazu;

11) umowa o organizacj¢ stazu uczniowskiego — umowa zawarta pomiedzy
Wojewodztwem, przedsigbiorcg i stazysta lub rodzicem stazysty lub jego prawnym
opiekunem okreslajgca zasady odbywania stazu;

12) dyrektor szkoty - dyrektor technikum lub jego zastgpca;

13) koordynator — koordynator projektu na terenie technikum lub nauczyciel tej
technikum;

14) biuro projektu — pracownicy Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach wyznaczeni do realizacji projektu
,Swictokrzyska Edukacja Zawodowa;

15) WMKP — Wzorcowy Model Ksztalcenia Praktycznego, realizowany w ramach
projektu;

16) swiadczenie pieni¢zne za odbyty staz - §wiadczenie pieni¢zne dla ucznia lub uczennicy
odbywajacego staz, finansowane ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, wyptacane przez Wojewddztwo po zakonczeniu stazu;

17) dokument potwierdzajacy odbycie stazu uczniowskiego — pisemne zas§wiadczenie
wystawione przez przedsigbiorce o odbyciu stazu, ktére okresla okres odbytego stazu,
stanowisko pracy, rodzaj realizowanych zadan i umiejg¢tnosci nabyte w czasie trwania
stazu oraz zawierajacy program stazu, harmonogram stazu, list¢ obecnosci, dziennik
stazu.

§3
Cele Swietokrzyskich stazy uczniowskich
Staze uczniowskie sg organizowane w celu:
1) podniesienia jakos$ci szkolnictwa zawodowego w wojewodztwie §wigtokrzyskim,
2) zastosowania oraz  poglebienia zdobytej wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych
w rzeczywistych warunkach pracy,
3) podniesienia umiejetnosci oraz uzyskania kompetencji zawodowych przez ucznioéw.
Cele szczegotowe zostang zawarte w programach stazy uczniowskich przygotowanych
przez SAW 1 szkolnych koordynatoréow projektu oraz zatwierdzone przez dyrektora
technikum.
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Swietokrzyskie staze uczniowskie sa dodatkowa forma doskonalenia uczniéw technikum,
realizowang w celu zwigkszenia doswiadczenia zawodowego uczniow.

Staze sg realizowane zgodnie z zasadg zrbwnowazonego rozwoju oraz zasada DNSH (,,nie
czyn powaznych szkod”).

Staze uczniowskie realizowane sa zgodnie z Karta Praw Podstawowych UE i Konwencja
o prawach oséb niepelnosprawnych, zasada rownosci szans 1 niedyskryminacji.

§ 4
Uczestnictwo w Swietokrzyskich stazach uczniowskich

Do udziatu w stazach uczniowskich moga zosta¢ zakwalifikowani kandydaci bedacy
uczniami szkoty Technikum im. T. Ko$ciuszki w Ostrowcu Sw. Zakladu Doskonalenia
Zawodowego w Kielcach

(nazwa technikum)

Uczen lub uczennica technikum moze odby¢ staz tylko jeden raz w ramach naboréw
ogloszonych w projekcie.

§5
Czas realizacji Swietokrzyskich stazy uczniowskich
Staz dla kazdego ucznia lub uczennicy trwa 160 godzin.

. Na czas trwania stazu zawierana jest umowa o organizacj¢ stazu uczniowskiego pomiedzy
Wojewddztwem, uczniem i przedsigbiorca.

Ustalenia dotyczace dobowego, tygodniowego i tacznego wymiaru czasu odbywania stazu
uczniowskiego zawiera umowa o organizacje stazu zgodnie z art. 121a ust. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe.

Staze beda realizowane w sposob ciaggly przez kolejne, nastgpujace po sobie tygodnie
do zrealizowania pelnego wymiaru czasu pracy.

§6
Zasady dzialania Komisji Rekrutacyjnej
Dyrektor technikum wspélnie z SAW powoluje komisje rekrutacyjng.
Komisja rekrutacyjna sktada si¢ z minimum 3 osob.
W sktad komisji rekrutacyjnej wchodzg:

1) przewodniczacy komisji rekrutacyjnej, ktérym jest dyrektor technikum lub jego
zastepca,

2) zastgpca przewodniczacego komisji rekrutacyjnej, ktorym jest koordynator szkolny
projektu lub nauczyciel zawodu,

3) cztonkowie komisji rekrutacyjnej, ktorymi sa SAW.

Protokot z powotania komisji rekrutacyjnej podpisany przez dyrektora szkoly i SAW zostaje
przekazany do biura projektu do akceptacji przez dyrektora Departamentu Edukacji,
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Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Rekrutacja odbywa si¢ na terenie technikum.
Ogtoszenie o rekrutacji jest zamieszczane na stronie internetowej technikum.

W ogloszeniu o rekrutacji podaje si¢ czas rekrutacji, liczbg stazy uczniowskich
przewidzianych w danym naborze, nazwe¢ projektu, w ramach ktorego odbywa si¢
rekrutacja, miejsce sktadania dokumentéw oraz logotypy obowiazujace przy realizacji
projektow ze srodkéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego
2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Dokumenty rekrutacyjne dostepne sa na stronie projektu sez.swietokrzyskie.pro, na stronie
internetowej technikum oraz w sekretariacie technikum.

Dokumenty rekrutacyjne wraz z zatacznikami nalezy kompletnie i czytelnie wypetnié,
podpisac i ztozy¢ w formie papierowej w miejscu wskazanym w ogloszeniu.

Dokumenty ztozone po uplywie terminu rekrutacji nie b¢dg rozpatrywane.

Kandydaci na staze sktadajg dokumenty rekrutacyjne wraz z zatagcznikami do SAW.

Komisja rekrutacyjna dokonuje oceny formalnej. Dokumenty niekompletne i niepoprawnie
wypelnione nie sg dalej procedowane.

Komisja rekrutacyjna dokonuje oceny merytorycznej, podczas ktorej kandydatom jest
przyznawana punktacja zgodnie z kryteriami kwalifikacyjnymi rekrutacji.

Komisja rekrutacyjna sporzadza liste kandydatow zakwalifikowanych do stazy ulozona
wedtug liczby uzyskanych przez nich punktow.

Komisja rekrutacyjna sporzadza dodatkowo liste rezerwowa w przypadku wigkszej liczby
kandydatow niz miejsc na staze.

Jesli kandydat z listy zakwalifikowanych do stazy zrezygnuje z udziatu w projekcie jego
miejsce zajmuje uczen lub uczennica najwyzej punktowany/a z listy rezerwowe;.

Komisja rekrutacyjna moze zorganizowa¢ dodatkowy nabor w przypadku mniejszej liczby
kandydatow niz miejsc na staze.

Lista kandydatow zakwalifikowanych oraz lista rezerwowa sg dostgpne w biurze projektu
i na tablicy ogloszen technikum w terminie nie p6zniejszym niz 3 dni od daty posiedzenia
komisji rekrutacyjne;j.

Kandydatowi niezakwalifikowanemu przystuguje prawo do odwotania w terminie 3 dni
roboczych od daty ogloszenia wynikow rekrutacji.

Odwotanie rozpatruje komisja rekrutacyjna, a jej wynik zatwierdza dyrektor Departamentu
Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach. O decyzji jest informowany przewodniczacy/ca komisji
rekrutacyjnej, ktory jest zobowigzany przekazac ja kandydatowi.

. Komisja rekrutacyjna sporzadza z posiedzenia protokot, ktdrego integralng czescia jest lista

kandydatow zakwalifikowanych i lista rezerwowa.
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Prace komisji rekrutacyjnej sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmnie;j
polowa jej cztonkow.

Protokot zawiera nastgpujace informacje: sktad komisji rekrutacyjnej, liczba ztozonych
wnioskow, liczba odrzuconych wnioskéw podczas oceny formalnej, liczba wnioskow
zakwalifikowanych do oceny merytorycznej, lista kandydatow zakwalifikowanych i lista
rezerwowa.

Protokot jest przekazywany do biura projektu w terminie nie poézniejszym niz 3 dni od daty
posiedzenia komisji rekrutacyjnej.

§7
Kryteria kwalifikacyjne

. Kandydaci sg kwalifikowani do udzialu w stazach na podstawie liczby punktow uzyskanych

wedtug nastepujacych kryteriow rekrutacyjnych:
1) udziat kandydata w realizacji WMKP — 20 punktow,
2) kandydat z orzeczeniem o niepelnosprawnosci — 3 punkty,

3) frekwencja kandydata z ostatniego semestru poprzedzajacego okres rekrutacji:

Frekwencja kandydata Liczba punktow
30%-50% 1
51%-60%
61%-70%
71%-80%
81%-90%

91%-100%

N | B W N

4) wyniki kandydata w nauce na koniec ostatniego semestru poprzedzajacego okres

rekrutacji:

Srednia ocen Liczba punktéw

do 3,75 2

3,76 - 4,00 4

4,1 -4,30 6

4,31 4,75 8

4,76 — 5,00 10

powyzej 5,10 12
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2. W przypadku uzyskania przez kandydatéw takiej samej liczby punktow decyzje
o zakwalifikowaniu podejmuje komisja rekrutacyjna na podstawie kryterium ,udziat
kandydata w realizacji Wzorcowego Modelu Ksztatcenia Praktycznego”. Jesli to kryterium
nie bedzie rozstrzygajace, wowczas decyduje kryterium ,frekwencja kandydata
z ostatniego semestru poprzedzajacego okres rekrutacji”, a nastgpnie ,,wyniki kandydata
w nauce na koniec ostatniego semestru poprzedzajacego okres rekrutacji”.

§8
Rezygnacja i skreslenie kandydata

1. W sytuacjach losowych przed rozpoczeciem stazu kandydat moze ztozy¢ rezygnacje na
pismie do SAW.

2. Zadzief rezygnacji przyjmuje si¢ date¢ wplywu pisma do SAW.
SAW informuje o rezygnacji kandydata biuro projektu.

4. Skreslenia kandydata dokonuje dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach
wskazujac rownoczes$nie pierwsza w kolejnosci osobe z listy rezerwowe;.

5. Kandydat zakwalifikowany do udziatu w stazach moze zosta¢ skreslony z listy uczniow
i uczennic zakwalifikowanych do stazy jesli:

1) zostanie skreslony z listy uczniéw technikum,

2) przestanie by¢ uczniem technikum.

§9
Obowiazki uczestnika Swietokrzyskich stazy uczniowskich

1. StazysSci zobowigzani sg do:

1) sumiennego, starannego i terminowego wykonywania czynnos$ci i zadan objetych
programem stazu,

2) odbycia wstepnych badan lekarskich, o ile s3 wymagane, oraz szkolenia z zakresu
obowigzujacych na danym stanowisku przepisow BHP 1 p.poz., zgodnie
z kodeksem pracy;

3) przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu zgodnie z ustalonym przez
przedsigbiorce i SAW harmonogramem czasu pracy;

4) odbycia stazu w wymiarze 160 godzin;
5) dbatosci o sprzet udostepniony podczas realizacji staz;

6) podpisania wniosku rekrutacyjnego, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu oraz dostarczenia go do komisji rekrutacyjnej w wyznaczonym
terminie;

7) biezacego informowania SAW o wszelkich nieprawidlowosciach w przebiegu stazu
uczniowskiego;

8) wspodlpracy we wszystkich sprawach dotyczacych stazu z SAW;



\:‘V()JLW(J)L)Z'I'W(')
SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :" *,'
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska [

9) dostarczenia SAW dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu w terminie 7 dni od
zakonczenia stazu;

10) niezwtocznego informowania o zmianach danych osobowych i danych
kontaktowych, sytuacji prawnej itp.;

11) zapoznania si¢ z programem stazu 1 obowigzujacymi u przedsigbiorcy
regulaminami i zasadami pracy na stanowisku pracy oraz kryteriami oceniania
stazu;

12) rozpoczgcia i ukonczenia stazu w terminie przewidzianym w umowie o staz;

13) aktywnego uczestnictwa w stazu, stosowania si¢ do polecen przedsiebiorcy,
opiekuna stazu i upowaznionych przez niego osob;

14) podpisywania si¢ na liScie obecnosci oraz systematycznego prowadzenia dziennika
stazu;

15) zachowania dyscypliny, przestrzegania regulaminéw 1 przepisOw organizacyjno-
porzadkowych obowigzujacych u przedsigbiorcy, przestrzegania przepisow BHP
oraz przepisOw przeciwpozarowych;

16) nieuzywania alkoholu ani innych $rodkéw odurzajacych podczas stazu;

17) zachowania poufnosci wszelkich informacji, w ktoérych rozpowszechnienie,
ujawnienie lub wykorzystywanie mogloby w jakikolwiek sposéb zaszkodzi¢
reputacji lub w inny sposéb wyrzadzi¢ szkode przedsiebiorcy. Przez poufne
informacje rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci;

18) niezwtocznego informowania przedsiebiorcy i SAW o wszelkich faktach mogacych
mie¢ wplyw na realizacje umowy o staz; stazysta w szczego6lnosci zobowigzany jest
do  natychmiastowego, pisemnego powiadomienia o  przeszkodach
uniemozliwiajagcych wykonanie stazu;

19) niezwlocznego powiadomienia (telefonicznie lub mailowo) przedsigbiorcy
o nieobecno$ci na stazu oraz przedstawienia w ciggu 3 dni zaswiadczenia
lekarskiego o niezdolnosci do wykonywania zadan w miejscu odbywania stazu lub
w przypadku nieobecnosci z przyczyn losowych niezwlocznego zawiadomienia
przedsigbiorcy o przyczynie swojej nieobecnosci oraz przewidywanym okresie jej
trwania; stazysta jest zobowigzany do odpracowania nieobecnosci w terminie
uzgodnionym z przedsi¢biorcg oraz SAW,;

20) niezwtocznego usprawiedliwienia nieobecnosci, o ktorych mowa w pkt 19, gdzie
podstawa uznania nieobecnosci za usprawiedliwiong sa dokumenty tj. zwolnienie
lekarskie, zaswiadczenia z urzedow, sadow itp.

2. Po zakonczeniu udzialu w stazu uczniowie 1 uczennice otrzymujg zaswiadczenie
o ukonczeniu stazu.

3. Stazyscie przystuguje prawo do odptatnego udziatu w stazu.
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4. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w stazu stazysta zobowigzany jest ztozy¢ pisemne
oswiadczenie o rezygnacji.

§10

Postanowienia koncowe

1. Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej projektu Swietokrzyska Edukacja
Zawodowa.

2. W sprawach spornych, nieuregulowanych regulaminem, zastosowanie maja odpowiednie
reguly 1 przepisy wynikajace z programu regionalnego Europejskie Fundusze dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027, regulamin konkursu — numer naboru FESW.08.04-
[7.00-001/24. Decyzje co do rozstrzygnigcia spraw spornych podejmuje dyrektor
Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

3. W przypadku potrzeby interpretacji zapisow regulaminu, wigzacej interpretacji dokonuje
dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

4. Wojewodztwo zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych,
warunkow realizacji projektu lub dokumentéw programowych EFS Plus.

Zmiany regulaminu dokonuje Wojewodztwo po konsultacji z SAW
6. Zmieniony regulamin podlega opublikowaniu na stronie internetowej projektu.

Regulamin wchodzi w zycie od 14 kwietnia 2025 roku.

Zataczniki do Regulaminu:

1) zatacznik nr 1 — wzor wniosku rekrutacyjnego,

2) zatacznik nr 2 — wzor protokotu powotania komisji rekrutacyjnej,

3) zalacznik nr 3 — wzor ogloszenia o rekrutacji,

4) zalacznik nr 4 — wzor protokotu z posiedzenia komisji rekrutacyjne;,

5) zalacznik nr 5 — wzor umowy o staz uczniowski.



